
GRÖSSE
Nicht zu gross 
sonst fühlt sich der Gast verloren
Nicht zu klein
sonst wirkt die Location beengend

LAGE
Erreichbarkeit
Anreise: Auto / ÖV
Parkplätze
Shuttle Service
Hotels in der Nähe

INFRASTRUKTUR
Entlade- und Belademöglichkeiten,
Behindertengerecht, Tageslicht
Beleuchtungsmöglichkeiten, 
Akustik, Schallisolierung

TECHNIK
Stromanschlüsse
Beamer & Leinwand
Tonanlage & Mikrofon
Klimaanlage, WLAN

MÖBLIERUNG
Sitzmöglichkeiten & Tische,
Rednerpult, Komfort, Mietkosten

WEITERE AUSSTATTUNG
Garderobe, Sanitäre Einrichtungen, Aufzüge, Bühne

CATERING
Hauseigen / Partner / Extern
Kühlmöglichkeiten & Platz
Küchenausstattung

REGELN
Hausordnung
Versicherung 
Raucherbereich
Nachtruhe

KOSTEN
Nebenkosten, Heizung, Strom, 
Endreinigung, Technik,  
Abfallentsorgung, Vorauszahlung, 
Getränkepauschalen, Personal
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